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Villavicencio, 27 de julio de 2018 

PARA: 	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO 

DE: 	OFICINA DE PERSONAL 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE DESCARTE DE DOCUMENTOS 

En cumplimiento del artículo 15° lie' Acuerdo N°002 del 14/03/2014 expedido por el Consejo 

Directivo del Archivo General de la.Nación, solicitamos la Autorización para la eliminación de los 

documentos relacionados en el inventario documental adjunto, perteneciente a la Oficina de 

Personal, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de depuración, se 

determinó que los mismos: 

Marque con una "X" 

qh.4 
111 

JAIME I 7N PARDO AGUIRRE 
Cargo Jefe de Oficina 
Dependencia: Oficina de Personal 
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Anexo: Inventario Documental 
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PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 16/09/2013 
FORMATO DE ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL VIGENCIA: 2013 

ACTA NUMERO: 

FECHA DE REUNIÓN: 

HORA INICIO: 

HORA TERMINACIÓN: 

DEPENDENCIA 
RESPONSABLE: 
LUGAR: 

PROPÓSITO: 

MÉTODO: Picado: 	Rasgado: 	Otro: 	Cual: 

APROBACIÓN: Acta de Comité de Archivo N 	de Fecha: 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS A ELIMINAR 

N° 
ORDEN 

SERIE, SUBSERIE O 
CONTENIDO 

FECHAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
VOLUMEN Inicial Final Cajas Carpetas Tomos Otros 

01 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 02/01/2012 31/12/2012 X 95 

02 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 02/01/2012 31/12/2012 X 115 

03 COFREM 
02/01/2012 31/12/2012 X 76 

04 EPS 02/01/2012 31/12/2012 X 55 

OPIAS 
NSTA 	IAS 02/01/2012 31/12/2012 X 200 7 

JAIME AN PARDO AG 
Jefe Oficina de Personal 	

E LUIS E.OMERO tOJAS 
Jefe Ofic Archiv i  y 
Correspondencia 

TICIPANTES 

r. 
ARIETHA HERRE A CASTAÑEDA 
ecretaria Ejecutiva 

PARTICIPANTES: 

Jefe de Oficina 

JAIME IVAN PARDO AGUIRRE, Jefe Oficina de Personal 
LUIS ERNESTO ROMERO ROJAS, Jefe Oficina de Archivo y Correspondencia 
MARIETHA HERRERA CASTAÑEDA, Secretaria Ejecutiva 

Oficina de Archivo y Correspondencia 

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 
documental en el Archivo: 

De Gestión 	Central: 
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Ofidna Productora: 
Oficina Remitente: 
Fecha del Inventario: 

Objeto: 

Archivo y Correspondencia REGISTRO DE ENTRADA 
Oficina de Personal AÑO MES DÍA No. T 
30/07/2018 

DESCARTE 

No. 
ORDEN 

CODIGO SERIE 
NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 
Folios 

Soporte 
Frecuencia 
de consulta NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro 
1 CORRESPONDENCIA INTERNA 2 Ene 2012 31 DIC 2012 x 165 papel nula 
2 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2 Ene 2012 31 DIC 2012 X 115 papel nula 
3 COFREM 2 Ene 2012 31 DIC 2012 X 115 papel nula 
4 EPS 2 Ene 2012 31 DIC 2012 X 55 papel nula 
5 COPIAS CONSTANCIAS 2 Ene 2012 31 DIC 2012 X 200 papel nula 
6 FOTOCOPIAS DUPLICADOS 2 Ene 2012 31 DIC 2012 X X 150 papel nula 
7 CORRESPONDENCIA INTERNA 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 150 papel nula 
8 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 125 papel nula 
9 COFREM 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 95 papel nula 

10 EPS 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 60 papel nula 
11_ COPIAS CONSTANCIAS 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 250 papel _ nula 
12 FOTOCOPIAS DUPLICADOS 2 Ene 2013 31 DIC 2013 X 100 papel nula 
13 COPIAS CONSTANCIAS 2 Ene 2014 31 DIC 2014 X 95  papel nula 
14 FOTOCOPIAS DUPLICADOS 2 Ene 2014 31 DIC 2014 X 65 papel nula 
15 CORRESPONDENCIA INTERNA 2 Ene 2014 31 DIC 2014 X 120 papel nula 
16 CORRESPONDENCIA EXTERNA 2 Ene 2014 31 DIC 2014 X 95 papel nula 

, 

i 

Elaborado por 
Nombre: Ma rietha Herrera Castañeda 

Entregado po 
Nombre: Marietha Herrara Castañeda Nombre: 
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